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भाि-२ 

धवलागिरी िाउँपागलका 

िाउँ काययपागलकाको स्वीकृ ीबाट जारी 

ववद्यालय लेखापरीक्षण काययववगध, २०८२ 

 

 

िाउँ काययपागलकाबाट स्वीकृ  गिग ः२०८२।०८।२१ 

राजपत्रिा प्रकाशि  गिग ः २०८२।०८।२५ 



प्रस् ावनाःM 

 स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ (२) (ज) िा रहेको ववद्यालय शिक्षा सम्बन्धी 
काि, क यव्य र अगधकार एवि ्धवलागिरी िाउँपागलका स्थानीय शिक्षा ऐन, २०७६ को दफा ५९ (२) 
ले ददइएको अगधकार प्रयोि िरी ववद्यालय लेखापरीक्षण काययववगध बनाउन वान्छनीय भएकाले िाउँ 
काययपागलकाले यो काययववगध जारी िरेको छ। 

पररच्छेद-१ 

प्रारशम्भक 

१. संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ: (१) यस काययववगधको नाि “धवलागिरी िाउँपागलका ववद्यालय लेखापरीक्षण 
काययववगध, २०८२” रहेको छ । 

(२) यो काययववगध धवलागिरी िाउँपागलका क्षेत्र गभत्र लािू हनुेछ । 

(३) यो काययववगध िाउँकाययपागलकाबाट शस्वकृ  भएको गिग  देखी लाि ुहनुेछ ।  

२. पररभाषाः ववषय वा प्रसंिले अको अथय नलािेिा यस काययववगधिाः- 

(क) "ऐन" भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ संम्झन ुपछय। 

(ख) "काययववगध" भन्नाले धवलागिरी िाउँपागलका क्षेत्रगभत्रका ववद्यालयहरुको लेखापरीक्षण 
सम्बन्धी काययववगध, २०८२  संम्झन ुपदयछ । 

ि) ""िाउँपागलका" भन्नाले धवलागिरी िाउँपागलकालाई सम्झन ुपछय। 

घ) "अध्यक्ष" भन्नाले धवलागिरी िाउँपागलकाको िाउँपागलका अध्यक्ष सम्झन ुपछय । 

ङ) "उपाध्यक्ष" भन्नाले धवलागिरी िाउँपागलकाको िाउँपागलका उपाध्यक्ष सम्झन ुपछय। 

च) "प्रिखु प्रिासकीय अगधकृ " भन्नाले धवलागिरी िाउँपागलकाको प्रिखु प्रिासकीय 
अगधकृ लाई संम्झन ुपछय। 

छ) "िाखा" भन्नाले शिक्षा, यवुा  था खेलकुद िाखालाई संम्झन ुपदयछ। 

ज) "लेखापरीक्षण" भन्नाले आन् ररक र अशन् ि लेखापरीक्षणलाई संम्झन ुपछय। 

झ) "लेखापरीक्षक" भन्नाले लेखापरीक्षण िने काययको लागि प्रचगल  कानून बिोशजि प्रिाण-
पत्र प्राप्त व्यशि /संस्था वा फियलाई जनाउँछ । 

 



पररच्छेद-२ 

लेखापरीक्षण सम्बन्धी व्यवस्था 
३. सूचना प्रकािन र गसफाररसः (१) आगथयक वषय िरुु भएको दईु िवहना गभत्र लेखापरीक्षणको लागि 
राविय दिगनक पगत्रका र िाउँपागलकाको वेवसाइट िाफय   पन्र (१५) ददनको आसयपत्र पेि िने 
सम्बन्धी सावयजगनक सूचना प्रकाशि  िनेछ । 

 (१) ववद्यालयको अशन् ि लेखापरीक्षणका लागि उपदफा (१)  बिोशजिको सूचनाबाट सूशचकृ  भएका 
लेखा व्यवसायी फियिध्येबाट सम्बशन्ध  ववद्यालयले ववद्यालय व्यवस्थापन सगिग को गनणयय सवह  ग न 
आगथयक वषय लिा ार एउटि ब्यशि/फिय/कम्पनी नपने िरी कशम् िा  ीन जनाको नाि अनसूुची-२ 
बिोशजिक गसफाररस िरी  ोवकएको सियावधी गभत्र िाउँपागलकािा पठाउनपुनेछ। 

४. लेखापरीक्षक सूचीकृ का लागि संलग्न िनुयपने कािजा हरुः (१) दफा ३ बिोशजिको सूचना 
अनसुार िाउँपागलकािा सूशचकृ  हनुका लागि लेखापरीक्षण िने ब्यशि/फिय/कम्पनीले अनसूुशच १ 
बिोशजिको ढाँचािा आियपत्रका साथ देहाय बिोशजिका कािजा हरु पेि िनुयपनेछ।    

क) लेखापरीक्षकको पेिाि  प्रिाण-पत्र, नववकरण िरेको प्रिाण-पत्रको प्रग गलवप । 

ख) आन् रीक राजश्व कायायलयबाट कर द ाय प्रिाण-पत्र 

ि) कर चिुा प्रिाणपत्रको प्रग गलवप । 

घ) स्वघोषणा पत्र । 

 

पररच्छेद-३ 

लेखापरीक्षक छनोट सगिग  

 

५.छनोट सगिग ः (१) ववद्यालयको लेखापरीक्षणको लागि लेखापरीक्षक छनोट िनयका लागि देहाय 
बिोशजि एक सगिग  रहनेछ। 

संयोजक : प्रिखु प्रिासकीय अगधकृ  

सदस्य : आगथयक प्रिासन िाखा प्रिखु 

सदस्य-सशचवः शिक्षा िाखा प्रिखु 



(२) उपदफा (१) बिोशजि िदठ  लेखापरीक्षक छनोट सगिग को काि, क यव्य र अगधकार देहाय 
बिोशजि हनुेछ : 

क) आगथयक बषय िरुु भएको दईु िवहना गभत्र दफा ३ बिोशजि सावयजगनक सूचना प्रकाशि  िने । र 
काययववगध जारी हनु ुअिाडीको आगथयक वषयको लागि काययववगध जारी हनु ुअिाडी नि सूचना प्रकाशि  
नभएको भएिा काययववगध जारी भएको १ िवहना गभत्र सूचना प्रकाशि  िनुयपनेछ।  

ख) लेखापरीक्षक छनोटका लागि िापदण्ड एवं सूचकहरु  यार िरी शस्वकृ ीका लागि प्रिखु प्रिासकीय 
अगधकृ  सिक्ष गसफाररस िने। 

ि) प्रकरण (क) बिोशजि प्राप्त आिय पत्र उपर छानववन िने। 

घ) लेखापरीक्षक गनयशुिको लागि प्रिखु प्रिासकीय अगधकृ  सिक्ष गसफाररस िने। 

ङ) लेखापरीक्षण सम्बन्धिा आइपरेका सिस्या उपर लेखापरीक्षक छनोट सगिग को बिठक बसी 
आवश्यक गनणयय िने, 

च) सािदुावयक ववद्यालयहरुको कशम् िा त्रििागसक रुपिा लेखापरीक्षण प्रग वेदन उपर अध्ययन िरी 
वेरुज ुसम्परीक्षण िराउन सहजीकरण एवं गनदेिन ददने । 

छ) ववद्यालयहरुको एक आगथयक बषयिा कशम् िा १ (एक) पटक स्थलि  अध्ययन िरी लेखा एवं 
लेखापरीक्षण सम्बन्धिा अनिुिन गनरीक्षण िरी धवलागिरी िाउँपागलका िाउँ काययपागलका सिक्ष 
प्रग वेदन पेि िने। 

ज) एउटि लेखापरीक्षकलाई एउटि ववद्यालयिा लिा ार दईु आगथयक बषयका लागि गनयशुि िनय पाइन े
छिन।  र सूशचकृ  संखया नपिु भएिा गनयशुि िनय रोक्ने छिन । 

झ) धवलागिरी िाउँपागलकाले  ोके बिोशजिका लेखापरीक्षण सम्बन्धी अन्य कायय िने। 

ञ)  ोवकएको अवगध गभत्र सम्बशन्ध  ववद्यालयहरुबाट लेखापरीक्षकको नािावली गसफाररस भई नआएिा 
िागथ उल्लेशख  सगिग ले लेखापरीक्षक छनौट िरी िाउँ काययपागलकािा पेि िनेछ । लेखापरीक्षकको 
रुपिा छनौट हनु कशम् िा कुनि एक ववद्यालयबाट अगनवायय रुपिा गसफाररस भएको हनुपुनेछ । 

ट) िाउँपागलकाबाट खटाईएको लेखापररक्षकबाट लेखापरीक्षण निराएिा, उि ववद्यालयको गनकासा 
लिाय का अन्य सेवािा रोक लिाउन िाउँपागलकािा गसफाररस िने। 

६. ववद्यालयको क यव्यः (१) लेखापरीक्षणको गसलगसलािा सम्बशन्ध  ववद्यालयको क यव्य देहायबिोशजि 
हनुेछ। 



क) िाउँपागलकाबाट खटाईएको लेखापरीक्षकबाट लेखापरीक्षण िराउने। 

अ) अनसूुची २ बिोशजिको ढाँचािा वव.व्य.स. को गनणययसवह  लिा ार दईु आगथयक बषय एउटि लेखा 
व्यवसायी फिय/कम्पनी नपने िरी कशम् िा  ीन (३) जना लेखापरीक्षकको नाि िाउँपागलकािा 
गसफाररस िने। 

७.लेखापरीक्षकको गनयूशिः (१) दफा ५ बिोशजि लेखापरीक्षक छनोट सगिग को गसफाररसिा िाउँ 
काययपागलकाको गनणयय अनसुार प्रिखु प्रिासकीय अगधकृ बाट अनसूुची ३ बिोशजिको ढाँचािा अशन् ि 
लेखापरीक्षक गनयिु हनुेछन । 

८. सशचवालयः (१) ववद्यालयहरुको लेखापरीक्षण सम्बशन्ध कायय िनय एवं दफा ५६) विोशजि िदठ  
सगिग को सशचवालयको रुपिा शिक्षा, यवुा  था खेलकूद िाखाले कायय िनुयपनेछ।  

पररच्छेद-४ 

लेखापरीक्षकको पाररश्रगिक 

 

९. लेखापरीक्षण िलु्कः (१) लेखापरीक्षण िरे वाप  सम्बशन्ध  ववद्यालयले लेखापरीक्षकलाई देहाय 
बिोशजिको पारीश्रगिक भिुानी िनुयपनेछ। 

क) आय/व्यय वववरणिा शस्थर सम्पशि िलु्याङ्कन र िदु्द ी खा ाको रकि सिावेि हनुे छिन। 
लेखापरीक्षकले प्राप्त िने पाररश्रगिक, आय/व्यय वववरणका आधारिा सयकडा 0/२२ (बाईस) पिसाका 
दरले प्रग वेदन बझुाए पगछ ववद्यालयबाटि रकि भिुानी हनुेछ । उि पाररश्रगिक रकििा आय कर 
गनयिानसुार कट्टी हनुेछ । ववद्यालयहरुले िाउँपागलकाबाट  ोवकएको रकि भन्दा बढी पाररश्रगिक 
ददन पाउने छिन । 

ख) िागथ उल्लेशख  रकि भन्दा बढी िलु्क ववद्यालयबाट लेखापरीक्षकले दावी िनय पाइनेछिन।् 
गनयिानसुार हनु आउने रकि भन्दा बवढ िाि िरेिा सम्बशन्ध  ववद्यालयले रकि भिुानी निरी  रुुन्  
धवलागिरी िाउँपागलकािा गलशख  जानकारी िराउन ुपनेछ । 

ि) धवलागिरी िाउँपागलकाले वविेष अवस्थािा लेखापरीक्षकको गनयशुि रद्द िनय सक्नेछ । 

 

पररच्छेद-५ 

आन् रीक लेखापरीक्षण 

 

१०. ववद्यालयको आन् रीक लेखापरीक्षणः (१) िाउँपागलकाको आन् रीक लेखापरीक्षण िाखाबाट प्रिखु 
प्रिासकीय अगधकृ ले आवश्यक ठानेिा ववद्यालयको आन् रीक लेखापरीक्षण िराउन सक्नेछ ।यसरी 



 ोवकएको ववद्यालयको आन् रीक लेखापरीक्षण िरी सोको प्रग वेदन सम्बशन्ध  ववद्यालय र िाउँपागलका 
सिक्ष पेि िनुय पनेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोशजि आन् रीक लेखापरीक्षण िदाय ववद्यालयबाट पाररश्रगिक गलन/ददन पाइन े
छिन । 

पररच्छेद-६ 

अशन् ि लेखापरीक्षण प्रग वेदन उपर कारवाही 
 

११. अशन् ि लेखापरीक्षण प्रग वेदनः (१) लेखापरीक्षकले ददएको लेखापरीक्षण प्रग वेदन स् रीय र 
सन् ोषजनक नभएिा प्रिखु प्रिासकीय अगधकृ ले सोको जानकारी िहालेखा परीक्षकको कायायलय 
सिक्ष पषु्ट्याई सवह  पठाउन ु पनेछ। उि लेखापरीक्षण प्रग वेदनउपर िहालेखा परीक्षकको 
कायायलयबाट प्राप्त गनदेिन वा सझुावको कायायन्वयन िने शजम्िेवारी िाउँपागलकाको हनुेछ । 

 

पररच्छेद-७ 

वेरुज ुर संम्परीक्षण 

१२.वेरुजकुो लि  र सम्परीक्षणः (१) आन् रीक र अशन् ि लेखापरीक्षणबाट कायि भएको बेरुजकुो 
लि   यार िने र सम्परीक्षणको लागि धवलागिरी िाउँपागलकािा पेि िने दावयत्व सम्बशन्ध  
ववद्यालयको हनुेछ । 

(२) बेरुज ुफछ्यौट िरी सम्परीक्षण िराउने दावयत्व भएका अगधकार प्राप्त अगधकारी वा कियचारी 
सरुवा बढुवा वा अवकास भई कायायलय छाड्न ुपदाय गनजले फछ्यौट िनय बाँकी रहेको वेरुज ुलि  
 था कारोवार सम्बन्धी कारवाहीको सम्पूणय वववरण खोली वहालवाला शजम्िेवारी प्राप्त अगधकारीलाई 
बझुाउन ुपनेछ । शजम्िेवारी प्राप्त अगधकारीले उपरोि बिोशजि बशुझगलई फछ्यौट िनुय िराउन ुपनेछ 
। 

 

 

 

 

 

 



अनसूुची (१) 

लेखापरीक्षकले ददन ेगनवेदनको ढाचँा 
गिग ः  

श्रीिान प्रिखु प्रिासकीय अगधकृ  ज्यू 

धवलागिरी िाउँपागलका 

िाउँकाययपागलकाको कायायलय िनुा, म्याग्दी । 

ववषय - ववद्यालयको लेखापरीक्षणका लागि आिय-पत्र पेि िररएको । 

िहोदय, 

प्रस्  ु ववषयिा यस िाउँपागलका अन् िय  रहेका सािदुावयक  था संस्थाि  ववद्यालय / सािदुावयक 
गसकाई केन्रहरुको आ.व.... ..को लेखापरीक्षणका लागि प्रकाशि  सूचना बिोशजि आिय-पत्र िाि 
िररएकोिा, िेरो नाििा रहेको लेखापरीक्षण संस्थाबाट यस िाउँपागलका अन् िय का ववद्यालयहरुको 
अशन् ि लेखापरीक्षणका लागि आियपत्र साथ  पशिल बिोशजिका लेखापरीक्षण सँि सम्बशन्ध  प्रिाण-
पत्रहरुको संलग्न िरी पेि िरेको व्यहोरा श्रीिान सिक्ष अनरुोध छ। 

(लेखापरीक्षक) 

 पशिल 

१. पेिाि  प्रिाण-पत्रको नववकरण सम्बन्धी प्रिाशण  फोटोकपी - १ 

२. प्यान / भ्याट द ायको फोटोकपी - १ 

३. चालू आ.व. भन्दा अिाडको कर चिुा प्रिाण-पत्र-१ 

४. नािररक ाको प्रग गलपी -१ 

५. संस्थाको प्रोफाईल र स्वघोषणा पत्र - १/१ 

  



अनसूुची-२ 

लेखापरीक्षक गसफाररसको ढाँचा 
धवलागिरी िाउँपागलका 
...................ववद्यालय 

..................म्याग्दी । 

पत्र संखया-                                                                                            
गिग ः 

च.नं.- 

श्रीिान प्रिखु प्रिासकीय अगधकृ  ज्यू 

धवलागिरी िाउँपागलका 

िाउँकाययपागलकाको कायायलय, म्याग्दी। 

ववषय - लेखापरीक्षकको नाि गसफाररस िरर पठाईएको । 

प्रस्  ु ववषयिा यस ववद्यालयको व्यवस्थापन सगिग को गिग  …………….....िा वसेको बिठकबाट यस 
आगथयक वषय प्रस्  ु ववषयिा यस ववद्यालयको व्यवस्थापन सगिग को गिग .. सम्िको अशन् ि 
लेखापरीक्षणका लागि  हाँ कायायलयबाट प्रगेस  सूशचकृ  लेखापरीक्षकहरुको सूची िध्येबाट  पशिल 
बिोशजि ३ ( ीन) जना लेखापरीक्षकहरुको नािावली गसफाररस िने गनणयय भएको छ। सोही 
बिोशजिका नािावली िध्येबाट एक जना लेखा परीक्षक गनयिु िररददनहुनु अनरुोध छ। 

 पगसल: 

क्र.स. नािथर प्र.प.नं. िोबाईल नं. 
    

    

    

 

 

 

 



अनसूुची-३ 

लेखापरीक्षक गनयशुिको ढाँचा 
धवलागिरी िाउँपागलका 

िाउँ काययपागलकाको कायायलय 

िनुा, म्याग्दी । 

प.सं.- 

च.नं.- 

गिग ः 

श्री.... 

उपयिु ववषयिा  पशिल बिोशजिको ववद्यालयको आ.व......सम्िको लेखापरीक्षण िनय  पाईलाई यस 
कायायलयको गिग ....... . को गनणययानसुार धवलागिरी िाउँपागलका ववद्यालय लेखापरीक्षण काययववगध, 

२०८२ बिोशजि लेखापरीक्षकिा गनयूशि िररएको छ। गनयिानसुार लेखापरीक्षण िरी प्रग वेदन १/१ 
प्रग  यस कायायलय र सम्बशन्ध  ववद्यालयिा पेि िनुय हनु अनरुोध छ। 

अशन् ि लेखापरीक्षण िनय  ोवकएको ववद्यालय 

गस.नं. ववद्यालयको नाि गस.नं. ववद्यालयको नाि 
१ 

 २ 
 

 

१. लेखा परीक्षण िदाय पारदशिय रुपले आगथयक कारोवारिा संलग्न व्यशि र ववद्यालय ब्यवस्थापन 
सगिग को रोहवरिा ववद्यालय पररषद िि उपशस्थ  भई िनुय पदयछ । लेखापरीक्षण िरर देशखएको बेरुज ु
उपर गब.व्य.स., शि.अ.सं.  था सरोकारवालाहरु गबच छलफल िराएर िात्र प्रग वेदन पेि िनुयपनेछ। 

२. ववद्यालयको लेखापरीक्षण िदाय सरकारी अनदुान  था ववद्यालयको आन् रीक श्रो बाट भएको यथाथय 
आय-व्यय देशखने िरी पेि िनुय पनेछ। 

३. ववद्यालयको अद्यावगधक भौग क सम्पशि, शजन्सी सािान  था जग्िा सम्बन्धी वववरण स्पष्टरुपिा 
खलुाउन ुपनेछ। 



४. आम्दानी र खचय प्रचगल  ऐन गनयि अनसुार भए / नभएको हेनुयपनेछ । 

५. लेखापरीक्षण प्रग वेदन लेखापरीक्षक गनयशुि भएको गिग ले ३० (ग स) ददन गभत्र पेि िरी 
सक्नपुनेछ । 

६. आय / व्यय वववरणिा शस्थर सम्पशि िूल्याङ्कनको रकि र िदु्द ी खा ाको रकि सिावेि हनुे 
छिन। लेखापरीक्षकले प्राप्त िने पाररश्रगिक आय / व्यय वववरणका आधारिा सयकडा ०.२२ पिसाका 
दरले प्रग वेदन बझुाए पगछ ववद्यालयबाटि रकि भिुानी हनुेछ। 

७. लेखापरीक्षण िदाय ववद्यालयले घर भाडा भिुानी िदाय अगिि कर कट्टी िरे / निरेको, कर योग्य 
आय भएका शिक्षकहरुको कर कट्टी िरे । निरेको,  लब भिुानी िदाय (१ प्रग ि ) सािाशजक सरुक्षा 
कर कट्टी िरे/ निरेको, स्थायी 

शिक्षकहरुको क.सं. कोष, ना.ल. कोष, सावगधक जीवन वविा बाप को रकि कट्टी िरी  ी रकिहरु 
सियिि सम्बशन्ध  खा ािा दाशखला िरे / निरेको वववरण पेि िनुयपनेछ। 

८. कायायलयबाट छात्रवशृि, ददवाखाजा र पाठ्यपसु् किा गनकासा भएको रकि ववद्याथीलाई वव रण िरे 
/निरेको प्रग वेदनिा उल्लेख िनुयपनेछ । 

९. भौग क गनिायण  फय  र ववगभन्न सि य शिषयकिा गनकािा भएको रकि सम्बशन्ध  शिषयकिा खचय भए 
नभएको प्रग वेदनिा उल्लेख िनुयपनेछ । 

१०. गबद्यालयिा ि  गबि  देशखएको बेरुज ुलि  राखेको र बेरुज ुफछ्यौटको कावायही भए नभएको 
कुरा प्रग वेदनिा उल्लेख हनुपुदयछ । 

११. उपरोि लेशखए बाहेकका अन्य कुराहरु स्थानीय शिक्षा ऐन २०७६  था िौजदुा शिक्षा 
गनयिावली, २०५९ अनसुार िने / िराउने र सोही बिोशजि प्रग वेदन पेि िनुयपनेछ। भ्याटिा द ाय 
नभएका लेखापरीक्षकहरुको पाररश्रगिक रकि भिुानी िदाय १५ प्रग ि ले हनुे रकि अगिि आयकर 
वाप  कट्टा िरी भिुानी हनुेछ,  र भ्याटिा द ाय भएका लेखापरीक्षकहरुको पाररश्रगिक भिुानी िदाय 
१.५ प्रग ि  पाररश्रगिक कर कट्टा िरी भिुानी ददनपुनेछ । 

१२.  ोवकएको सियिा प्रग वेदन कायायलयिा प्राप्त नभएका अको लेखापरीक्षक पठाई लेखापरीक्षण 
कायय सम्पादन िराइनेछ। 



१३. लेखापरीक्षण िदाय प्रचगल  लेखापरीक्षण िापदण्डहरु लेखापरीक्षण ऐन २०४८  था नेपाल चाटयड 
एकाउण्टेणट्स संस्थाबाट जारी भएको ववद्यालयको लेखापरीक्षण गनदेशिकालाई सिे लाई अवलम्बन 
िनुय पनेछ । 

बोधाथय 

श्री …………………. ववद्यालय उपयुयि अनसुार त्यस ववद्यालयको आ.ब २०………/.......... सम्िको 
लेखापरीक्षण ..ववद्यालय.. उपयुयि अनसुार त्यस ववद्यालयको आ.ब. २०... सम्पन्न िराई सोको 
जानकारी यस कायायलयलाई सिे  िराउन ु हनु एंव गनयिानसुार कर कट्टी िरर लेखापरीक्षकको 
पाररश्रगिक त्यसि ववद्यलायबाट भिुानी ददनहुनु अनरुोध छ। 
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